
Monsieur le Maire,

J’ai le plaisir de vous exprimer mon vif intérêt pour le poste de Responsable du Service Accueil / État-civil
/ Élections au sein de la commune d’Ornex. Avec six ans d’expérience en tant que juriste / compliance
officer, j’ai développé des compétences clés qui me permettent de m’adapter efficacement aux
exigences de ce poste.

Mon expérience en conformité et en lutte contre le blanchiment d’argent m’a permis d’acquérir une
grande rigueur, une attention aux détails et une capacité à naviguer dans des environnements
réglementaires complexes. Ces compétences sont essentielles pour assurer une gestion précise des
actes d’état civil et des processus électoraux.

En tant que professionnel orienté vers le service, j’ai l’habitude de communiquer efficacement avec divers
interlocuteurs et de répondre à leurs besoins avec empathie et professionnalisme. Mon sens de
l’organisation et mon esprit d’initiative m’ont permis de mener à bien des projets impliquant la
coordination de plusieurs parties prenantes, ce qui sera un atout pour encadrer l’agent d’accueil et
optimiser le service.

Je suis très motivée à l’idée de mettre mon expérience et mes compétences au service de la commune
d’Ornex et de contribuer à l’amélioration continue de la qualité des services offerts à vos administrés.

Je serais ravie de discuter plus en détail de ma candidature lors d’un entretien et de vous montrer
comment je pourrais contribuer au développement de votre équipe.

Je vous remercie pour l’attention portée à ma candidature et vous prie d’agréer, Monsieur le Maire,
l’expression de mes salutations distinguées.

Chétanna SUN 

À l’attention de Monsieur le Maire
Mairie d’Ornex
45, rue de Béjoud 
01210 ORNEX

Objet : Candidature au poste de Responsable du service accueil / État-civil / Élections

Chétanna SUN
347 rue du Château 

01170 Chevry

À Chevry, le 15 août 2024.


