PATRICIA BLONDIN

71 Impasse du bourg 01210 VERSONNEX

Tel 04 50 41 95 60 ou 06 12 33 19 46

Mariée — 2 enfants — 46 ans

Permis de conduire et véhicule.

Mon objectif :

Intégrer un poste qui me permette de démontrer mon sens des responsabilités

et mon dynamisme.

Diplomes
* 1998 BTS d’Assistante de Direction en Alternance Les Bressis Seynod
* 1996 BAC Professionnel de Secrétariat Mention Bien Les Bressis Seynod

* 1994 BEP CAP de Secrétariat Jeanne D’ Arc Gex

Expériences Professionnelles
* 2001 a Aujourd’hui MOBILIER DE FRANCE Cessy - Secrétaire Commerciale
-Saisie et suivi administratif des bons de commande client.
-Demande et suivi des dossiers de SAV.
-Accueil des clients.
-Gestion des entrées en stock du magasin.
* 1998 —fin 2000 SARL PBI Cessy — Secrétaire Comptable
-Facturation client et gestion des factures fournisseurs.
-Relance clients.
-Accueil téléphonique.
-Préparation des devis .
* 1996 — 1998 BRESSIS FORMATION Seynod contrat de qualification - Secréfaire de Direction
-Organisation des rentrées scolaires.
-Préparation de réunions et de journées Portes Ouvertes.

-Organisation et mise en place du 30éme anniversaire du Lycée Les Bressis sur une période de 5 mois.

Logiciels informatiques et Langues
* WORD /EXCEL /EBP PAIE & EBP COMPTA
* ANGLAIS : Lu, écrit et parlé
* ESPAGNOL : Notions scolaires

Divers

* ler prix au concours de la meilleure soutenance orale en 1999. Yoga et méditation.



¥

|
Directrice Adjointe des Lycées

NEL ET TECHNOLOGIGUE PRIV Responsable du Centre de Formation

Seynod,
le 17 Juillet 1998.

Madame, Monsieur,

Pendant 2 années scolaires, du ler Septembre 1996 au 31 Juillet 1998, Patricia GEORGET
a travaillé auprés de moi en tant que secrétaire du Centre de Formation.

Elle a fait preuve d'une excellente qualité de travail, liée & une grande efficacité.

Patricia GEORGET est en mesure aujourd'hui de prendre des initiatives et de tenir un poste
d'assistante de Direction.

C'est avec beaucoup de regret que je la vois partir car a ses compétences professionnelles
s'ajoutent des qualités humaines précieuses.

Patricia GEORGET est en effet une personne trés agréable dans les relations de travail au
quotidien et fait preuve d'une grande discrétion.

Je reste & votre disposition et je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations les
meilleures.




