
Sandra PAQUIS 

44 rue de la combette  
01630 Saint-Genis-Pouilly 
sandra.paquis@free.fr 
06.08.14.76.43 

Monsieur le Maire 

Mairie d’Ornex 

45 rue de Béjoud 

01210 ORNEX 

 

Saint-Genis-Pouilly, le 13/05/2024 

 
Objet : Candidature au poste d’Adjoint Administratif 
 
 
Monsieur Le Maire, 

 

Passionnée par le secteur administratif et désireuse de m’investir pleinement dans les 
missions d’intérêt général, et suite à la mutation de mon conjoint dans la région, je me 
permets de vous adresser ma candidature pour le poste d’Adjoint Administratif au sein de la 
mairie d’Ornex. 

 

Forte d’une expérience de 31 ans dans la grande distribution, je suis  habituée à travailler 
dans des environnements exigeants, je maîtrise les outils bureautiques essentiels et suis 
capable de traiter rapidement une grande variété de documents. Mon sens du service, mon 
respect de la confidentialité et mon souci du détail sont autant d’atouts que je suis prête à 
mettre au service de la mairie d’Ornex. 

 

Convaincue que la fonction publique joue un rôle essentiel dans le bon fonctionnement et la 
cohésion de notre société, je suis enthousiaste à l’idée d’apporter ma contribution en 
rejoignant votre équipe. 

 

Je reste à votre disposition pour tout complément d’information ou pour un entretien, afin de 
discuter de ma candidature et de la valeur ajoutée que je pourrais apporter à votre service. 

 

Je vous remercie pour l’attention que vous porterez à ma candidature et vous prie d’agréer, 
Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 

 

Cordialement. 

 

Sandra Paquis 


