
Michèle VERGNAUD

322, rue de Bréügny
54 Vert Village
0L210 oRNEX

Tél:06 L47L924O
E-rnail : michelevergnaud3l@gmail.com

Monsieur le Maire
Mairie d'Ornex
45, Rue de Béjoud
01210 ORNEX

Le 07 novembre 2023

Objet : Candidature pour le poste d'assistante de direction

Monsieur le Maire,

Suite à votre annonce parue sur le site de la Mairie concernant le poste d'assistante de

direcüon, je me permets de vous adresser mon curriculum vitae.

J'ai cédé mon commerce, La Maison de la Presse à Ferney Voltaire il y a quelques mois, après

23 ans d'activité et ie cherche aujourd'hui un emploi qui puisse correspondre à mes

compétences telles que lAccueil Clients et la Gestion Administrative.

Pour mon épanouissement personnel, je privilégie un poste me permettant de prendre des

responsabilités, d'avoir un contact avec le public et des interacüons producüves avec mes

collègues de travail et toutes autres parties prenantes relatives à ma foncüon.

Ma carrière dans l'hôtellerie et dans le commerce a développé mon sens de la polyvalence,

de l'initiative, de l'effort et de la résilience.

Je serais enchantée de pouvoir en savoir plus concernant le poste que vous proposez et
d'explorer avec vous la pertinence de ma candidature vis-à-vis des attentes que vous avez

pour cette fonction.

Dans I'attente d'un prochain contact avec vous, je vous adresse, Monsieur le Maire,

l'expression de mes sentiments dévoués.
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