Olga Kiryanova

329, Rue du Pére Adam

01210 ORNEX

Tél. : 06.10.98.77.70

e-mail : kiryanova2002@yahoo.co.uk

MAIRIE D'ORNEX

A l'attention de Monsieur le Maire
45, Rue de Béjoud

01210 ORNEX

Ornex, le 6 novembre 2023

Monsieur le Maire,

L'annonce parue sur le site de la mairie concernant le poste d’assistante de direction, a retenue toute mon
attention.

Fonctionnaire titulaire de la fonction publique territoriale depuis 6 ans a la mairie d'Omex en tant Qu’ATSEM
de premiére classe et assistante de prévention, je désire vivement réorienter ma carriére, raison pour
laquelle je vous propose aujourd’hui ma candidature.

Mon expérience conséquente dans une mission de service public a mis en évidence un bon sens relationnel
avec un public varié, tout en restant discréte et respectueuse du secret professionnel.

D’un naturel positif et communicatif, ’apprécle le travail d’équlpe.

De plus mon dipldme universitaire (Master) en frangais et en anglais, me semble étre un atout important
pour occuper ce poste.

JY'ai été également secrétaire pendant 10 ans pour une association caritative, ol j'étais en charge de la
rédaction des comptes-rendus et de la comptabilité.

En outre, cette expérience m’a permis de mettre en avant mes qualités organisationnelles (manifestations,
réunions).

Je sens en moi les capacités pour évoluer professionnellement et suis trés motivée pour suivre d’éventuelles
formations complémentaires, nécessaires a I'acoomplissement des missions qui me seront confiées.

Espérant que ma candidature retienne votre attention, je me tiens a votre entiére disposition afin de vous
démontrer mes motivations et mes perspectives d‘avenir au cours d’un entretien.

Dans |'attente d'une réponse de votre part, veuillez agréer, Monsieur le Maire, I'expression de mes
salutations distinguées.

Olga Kiryanova
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