JEMAIEL Nadia

409 rue de I’Europe

01630 SAINT GENIS POUILLY
Tél : 06 44 24 23 23

Mail : nadia.jemaiel@hotmail.fr

A I’attention de Monsieur le Maire
Mairie d’orne

45 rue de Béjoud

01210 Ornex

Saint Genis Pouilly, le 23 Octobre 2023

Candidature pour le poste d’assistante de direction

Monsieur le Maire,

C'est avec un vif interét que j’ai remarqué votre offre d’emploi d’assistante de direction sur le site
de la wville. Disposant de plusieurs expériences professionnelles notamment dans le secteur
administratif, je souhaite mettre a profit mes compétences dans la fonction publique territoriale.

Au cours de ces dernicres années, j’ai eu l’occasion de développer mes compétences
professionnelles dans le relationnel comme le travail d’équipe, les capacités d’analyse et de
communication ainsi que 1’accueil du public. De plus, mes quelques expériences et stages dans le
secteur administratif font que je suis en mesure d’assurer les différentes missions de ce poste.

Etant de nature rigoureuse, autonome et trés organisée, je dispose d’une grande polyvalence et
d’une bonne capacité d’adaptation. C’est ainsi que je désire partager mes compétences et mon

savoir-faire afin de participer activement aux services de la mairie.

J’espere pouvoir vous rencontrer prochainement afin de vous convaincre de mes motivations pour
ce poste.

Dans cette attente, je reste a votre entiere disposition et vous prie d’agréer, Monsieur le Maire,
I’expression de ma considération distinguée.

Nadia JEMAIEL



