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Carmelina
Bolognesi Née le 18/05/1972

Expériences Professionnelles

2019 - 2022
ATSEM
« Ecole maternelle de Cessy »
e Encadrer un groupe d’enfant de 3 a 6 ans
e Assistance des éléves dans la réalisation des exercices et des
taches demander par le maitresse.
e Organiser et préparer des nouveaux ateliers d’arts plastiques
e Soins des enfants (habillage, hygiene, premier secours)
e Entretien du matériel pédagogique.

Depuis 2014
Secrétaire
« Association Capoeira, Gex Energie »

2007 - 2019
Mere au foyer de 5 enfants

2006 — 2007
Standardiste — Réceptionniste
« Office notarial SCP » - Ferney Voltaire

e Accueil de la clientele
e Renseignements téléphoniques
e Administratif : réception des faxs, classement, mails...

2005 - 2006

ATSEM

« Ecole Maternelle de Cessy »
1995-2001

Assistante de caisse
« Carrefour France S.A.S » - Grenoble

e Accueil —Standard a la réception.
e Responsable de I'équipe d’un groupe de caissieres.
e Préparations des plannings.



1992- 1994
Secrétaire médicale
« L’Accueil Médical » - Grenoble

e Accueil des patients

e Comptabilité de chaque médecin.

e Classement et mise a jour des dossiers médicaux

e Frappe de courriers divers, comptes rendus, certificats
médicaux.

e Assistante aupres des médecins dans les gestes médicaux pour
les points de sutures.

Formations
2004-2005
CAP petite enfance — Nantua

1993-1994
BTS Bureautique - Grenoble

1991-1992
BAC Comptabilité - Grenoble

Langues
e Francais langue maternelle
e ltalien niveau B2

e Anglais niveau A2

Centres d'intéréts
e Travaux manuels (cartes, décorations...)
e Peinture
e Sport (Capoeira)

e Cuisine

Reférences

Mme Communal Florence : Directrice de I’école maternelle de Cessy

Mme Larchier : Enseignante a I’école maternelle de Cessy

Tel : 04 50 41 98 06






